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ПОРЯДОК 

приема, перевода, выбытия (отчисления) и исключения обучающихся 
муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением 

средней общеобразовательной школой №7 города Ставрополя 

1. Общие положения 
1.1. Настоящий Порядок (далее - Порядок) разработан в целях соблюдения 

конституционных прав граждан Российской Федерации на общедоступное и бесплатное 
начальное общее, основное общее, среднее (полное) общее образование, защиты интересов 
детей и подростков. 

1.2. Порядок приема граждан в муниципальное бюджетное общеобразовательное 
учреждение среднюю общеобразовательную школу №7 города Ставрополя (далее - 
Учреждение) регламентирует прием граждан Российской Федерации (далее - граждане, 
дети) в Учреждение для обучения по основным общеобразовательным программам 
начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (далее - 
основные общеобразовательные программы), их перевод, выбытие и исключение. 

1.3. Прием, перевод, выбытие (отчисление) и исключение обучающихся Учреждение 
осуществляет в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным 
законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (настоящей 
редакции); приказом Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. N 458 «Об 
утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам 
начального общего, основного общего и среднего общего образования»; приказом 
Министерства просвещения РФ от 30 августа 2023 г. № 642 «О внесении изменений в 
Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, 
основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства 
просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. № 458»; приказом Министерства просвещения РФ 
от 04.03.2025 № 171 "О внесении изменений в Порядок приема на обучение по 
образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 
образования, утвержденный приказом Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 
г. № 458"; приказом Министерства просвещения РФ от 04.03.2025 № 170 "Об утверждении 
Порядка проведения в государственной или муниципальной общеобразовательной 
организации тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения 
образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего 
образования, иностранных граждан и лиц без гражданства"; приказом №707 от 08.10.2021 
«О внесении изменений в приказ Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. № 
458; письма Министерства просвещения РФ от 14.02.2024 N ТВ-290/03 "О перечне льгот"; 
Федеральным законом от 02.12.2019 N 411-ФЗ "О внесении изменений в статью 54 
Семейного кодекса Российской Федерации и статью 67 Федерального закона "Об 
образовании в Российской Федерации"; Федеральным законом от 02.07.2021 №310-ФЗ «О 
внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской Федерации и статьи 36 и37 
Федерального закона «Об образовании в РФ», федеральным законом от 09.11.2022 №465- 



ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса РФ и статью 67 Федерального 
закона «Об образовании в РФ», приказом министерства образования Ставропольского края 
от 14 мая 2008 года № 683-пр «Об утверждении Положения о социально-педагогическом 
мониторинге получения начального общего, основного общего, среднего (полного) общего 
образования, проживающими в Ставропольском крае гражданами в возрасте от шести лет 
шести месяцев до восемнадцати лет», нормативными документами комитета образования 
администрации города Ставрополя и локальными актами Учреждения. 

 
1.4. Учреждение доводит до сведения граждан информацию об Учреждении, 

реализуемых образовательных программах, условиях приема обучающихся и прочем на 
официальном сайте Учреждения, на стендах Учреждения. 

1.5. Порядок приема на обучение по основным общеобразовательным программам 
обеспечивает прием всех граждан, которые имеют право на получение общего образования 
соответствующего уровня, если иное не предусмотрено Федеральным законом. 

2. Прием обучающихся 
2.1. Получение начального общего образования в Учреждении начинается по 

достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний 
по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению 
родителей (законных представителей) детей Учредитель вправе разрешить прием детей в 
Учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования 
в более раннем или более позднем возрасте. 

2.2. Учреждение размещает на своих информационном стенде и официальном сайте в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) 
издаваемый не позднее 15 марта текущего года распорядительный акт органа местного 
самоуправления о закреплении образовательных организаций за конкретными 
территориями муниципалитета в течение 10 календарных дней с момента его издания. 

2.3. Прием на обучение в Учреждение проводится на принципах равных условий 
приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с 
Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при приеме на 
обучение. 

2.3.1. В первоочередном порядке предоставляются места в Учреждении детям, 
указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. 
№ 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", по месту жительства их семей. 
2.3.2. В первоочередном порядке также предоставляются места в Учреждении детям, 
указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О 
полиции", детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками 
полиции, и детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 
2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 
органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты 
Российской Федерации". 
2.3.3. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под 
опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, 
предусмотренных законами Ставропольского края, патронатную семью, имеет право 
преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным 
программам в МБОУ СОШ №7, если в ней обучаются его брат и (или) сестра 
(полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами 
(попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, 
или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны 
(попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 
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6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании 
в Российской Федерации". 

 
2.4. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс Учреждения для граждан, 

проживающих на закрепленной территории, а также имеющих внеочередное право, 
первоочередное право и преимущественное право, начинается с 1 апреля текущего года и 
завершается 30 июня текущего года. 

2.5. Прием на обучение в Учреждение детей, указанных в п.2.4, оформляется 
распорядительным актом (приказом) в течение 3 рабочих дней после завершения приема 
заявлений о приеме на обучение в первый класс (не позднее 3 июля). 

2.6. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о 
приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента 
заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

2.7. Учреждение, закончившее прием в первый класс всех детей, проживающих на 
закрепленной территории и имеющих право на льготный прием, осуществляет прием детей, 
не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года. 

2.8. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной 
территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на 
первоочередное предоставление места в Учреждение в соответствии с законодательством 
Российской Федерации и нормативными правовыми актами Правительства 
Ставропольского края и администрации города Ставрополя. 

2.9. Учреждение с целью проведения организованного приема граждан в первый 
класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети «Интернет» 
информацию о: 

• количестве мест в первых классах- не позднее 10 календарных дней с момента 
издания распорядительного акта о закрепленной территории; 

• наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на 
закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года. 

 
2.10. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка. 

2.11. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подаются 
одним из следующих способов: 

• лично в общеобразовательную организацию; 
• через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 
• в электронной форме посредством Федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственный и муниципальных услуг (функций)». 

2.12. Учреждение осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в 
заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных 
образов документов. При проведении указанной проверки Учреждение вправе обращаться 
к соответствующим государственным информационным системам, в государственные 
(муниципальные) органы и организации. 
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2.13. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 
следующие сведения: 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка; 
• дата рождения ребенка; 
• адрес места жительства и адрес пребывания ребенка; 
• фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей (законных представителей) 

ребенка; 
• адрес места жительства и адрес пребывания родителей (законных представителей); 
• адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 
• родной язык из числа языков народов Российской Федерации для реализации права 

на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том 
числе русского языка как родного языка (при изучении данного предмета в 
организации); 

• факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 
поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной 
деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 
общеобразовательными программами и другими документами, 
регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 
права и обязанности обучающихся; 

• согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего 
на обработку персональных данных; 

• сведения о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного 
приема (при наличии); 

• потребность ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 
образовательной программе и (или) в создании специальных условий для 
организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными 
возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико- 
педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 
соответствии с индивидуальной программой реабилитации, а так же согласие 
родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 
адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 
ребенка по адаптированной образовательной программе); 

2.14. Образец заявления о приеме на обучение размещается Учреждением на своем 
информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет (Приложение 1). 

2.15. Для приема в Учреждение родители (законные представители) детей 
представляют следующие документы: 

• копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 
ребенка или поступающего; 

• копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 
родство заявителя; 

• копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата или сестры 
(в случае использования права преимущественного приема на обучение по 
образовательным программам начального общего образования ребенка в МБОУ 
СОШ №7, если в школе уже обучаются его полнородные и неполнородные брат или 
сестра) 

• копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 
наличии); 



• копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства 
или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме 
документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на 
обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

• копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема 
на обучение по основным общеобразовательным программам или 
преимущественного приема на обучение по образовательным программам 
основного общего и среднего общего образования, интегрированным с 
дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку 
несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том 
числе к государственной службе российского казачества; 

• копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

2.16. При посещении Учреждения и (или) очном взаимодействии с уполномоченными 
должностными лицами Учреждения родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка 
предъявляет(ют) оригиналы документов, указанные в пункте 2.15, а поступающий - 
оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

2.17. При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 
образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 
установленном порядке. 

 
2.18. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют документ, 
подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка). 
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 
языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 
Иностранные граждане принимаются на обучение по основным общеобразовательным 
программам при условии предъявления документа, подтверждающего законность их 
нахождения на территории Российской Федерации, а при приеме на обучение по 
образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 
образования также при условии успешного прохождения на бесплатной основе в 
государственной или муниципальной общеобразовательной организации тестирования на 
знание русского языка, достаточное для освоения указанных образовательных программ. 
Порядок проведения такого тестирования устанавливается федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере общего 
образования. Лица, не прошедшие тестирование на знание русского языка, достаточное для 
освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего 
общего образования, не допускаются до освоения указанных образовательных программ. 

 
2.19. Учреждение не имеет права требовать представления других документов в 

качестве основания для приема на обучение по основным общеобразовательным 
программам. 

2.20. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 
представлять другие документы. 

2.21. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении все 
время обучения ребенка в его личном деле. 

2.22. При приеме на обучение Учреждение знакомит поступающего и (или) его 
родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление 



образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 
общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
обучающихся. Данный факт фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной 
подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

2.23. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 
представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 
поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 
Учреждение. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 
представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 
поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или 
поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица Учреждения, 
ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 
индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при 
приеме на обучение документов. 

2.24. Учреждение осуществляет обработку полученных в связи с приемом в 
общеобразовательную организацию персональных данных поступающих, в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 

2.25. Руководитель Учреждения издает распорядительный акт (приказ) о приеме на 
обучение ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о 
приеме на обучение и представленных документов, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 2.4. Порядка. 

2.26. На каждого ребенка или поступающего, принятого в Учреждение, формируется 
личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные 
родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим 
документы (копии документы). 

2.27. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 
адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей 
(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико- 
педагогической комиссии. 

2.28. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего 
учебного года при наличии свободных мест. 

2.29. В приеме в МБОУ СОШ №7 может быть отказано только по причине отсутствия 
в ней свободных мест, а также при невыполнении условий, установленных ст. 78 , ч 2.1 
Закона Об Образовании (касающейся приема иностранных граждан), за исключением 
случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», касающейся приема по 
индивидуальному отбору. В обозначенном случае родители (законные 
представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую 
общеобразовательную организацию обращаются в комитет образования администрации 
города Ставрополя. 

3. Перевод обучающихся 
3.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме общеобразовательную программу 

учебного года, переводятся в следующий класс по решению педагогического совета 
Учреждения. 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_99661/dc0b9959ca27fba1add9a97f0ae4a81af29efc9d/#dst100004
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3.2. Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего и среднего 
(полного) общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую 
задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. 
Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение 
следующего учебного года, Учреждение создаёт условия для ликвидации этой 
задолженности и обеспечивает контроль за своевременностью ее ликвидации. 

3.3. С обучающимися, условно переведенными в следующий класс, могут быть 
проведены индивидуальные учебные занятия в целях освоения ими образовательных 
программ соответствующего учебного предмета в полном объеме. 

3.4. Аттестация обучающегося, переведенного в следующий класс условно, в 
Учреждении по соответствующему предмету или по отдельным темам образовательной 
программы проводится по заявлению родителей (законных представителей) и по мере 
готовности обучающегося в течение года. Форма аттестации (устно, письменно) 
определяется аттестационной комиссией, состав которой утверждается приказом директора 
Учреждения, в количестве не менее двух учителей, преподающих данный учебный 
предмет. 
По результату аттестации обучающегося по учебному предмету орган управления 
Учреждением принимает решение о переводе обучающегося в класс, в который он был 
переведен условно. На основании решения органа управления Учреждением 
(педагогического совета) руководитель издает приказ о переводе обучающегося, который 
доводит до сведения обучающегося и родителей (законных представителей) в трехдневный 
срок. 

3.5. Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, 
не освоившие образовательные программы учебного года и имеющие задолженность по 
двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не 
ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, по усмотрению 
родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся в 
классы компенсирующего обучения с меньшим числом обучающихся на одного 
педагогического работника образовательного учреждения или продолжают получать 
образование в иных формах. 

Перевод обучающихся производится по решению органа управления Учреждения в 
соответствии с его компетенцией, определенной уставом. 

3.6. Обучающиеся на ступени среднего (полного) общего образования, не освоившие 
образовательные программы учебного года по очной форме обучения и имеющие 
академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в 
следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному 
предмету, продолжают обучение в иных формах. 

3.7. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, 
не допускаются к обучению на следующей ступени образования. 

3.8. Перевод (направление) обучающихся в специальные (коррекционные) классы 
муниципальных общеобразовательных учреждений города Ставрополя осуществляется 
только с согласия родителей (законных представителей) несовершеннолетних детей по 
заключению городской психолого-медико-педагогической комиссии. 

 
4. Порядок и основания перевода в иной класс параллели 



4.1. Перевод обучающегося в другой класс одной параллели (далее – «перевод в 
другой класс» либо «перевод» производится в целях создания наилучших условий обучения 
и развития учащегося, повышения эффективности образовательного процесса в школе, в 
том числе для обеспечения равномерности комплектования классов, оптимизации 
психологического климата в школе, в связи с пожеланиями самого обучающегося, его 
родителей (законных представителей), если таковые будут признаны рациональными, иных 
уставных целей школы, в нижеизложенном порядке. 

4.2. Основанием для перевода в другой класс является любой из нижеперечисленных 
актов: 

- личное заявление родителя (законного представителя) обучающегося, 
рекомендованное для рассмотрения на малом Педагогическом совете (далее- 
Педагогический совет) директором школы или заместителем директора и утвержденное 
Педагогическим советом. 
Директор или заместитель директора дают рекомендацию в форме резолюции на личном 
заявлении о переводе, либо отказывают в ней, по своему усмотрению, исходя из 
целесообразности перевода для общих целей образовательного процесса, и не дают 
развернутой мотивировки своего решения; 

- решение Малого педагогического совета (далее именуемого Педагогический совет) 
- решение Комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений 
- рекомендации психолога школы, социального педагога утвержденные решением 

Педагогического совета 
- рекомендация медицинского работника школы, утвержденная решением 

Педагогического совета 
- судебное решение 
Перечень оснований перевода не является исчерпывающим. 

4.3. Директором или заместителем директора представляет Педагогическому совету 
полученные им рекомендации психолога, социального педагога, медицинского работника 
и поддерживает личные заявления о переводе, из числа рекомендованных им для 
утверждения, не уведомляя Педагогический совет об отклоненных им личных заявлениях. 

4.4. Решение Педагогического совета о переводе обучающегося в другой класс 
является основанием для издания соответствующего приказа Директором школы. 

Решения Комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 
отношений и судебные решения рассматриваются Педагогическим советом с целью 
определения класса, в который переводится обучающийся. 

4.5. Обучающийся, в отношении которого издан приказ Директора о переводе в 
другой класс, и один из его родителей (законных представителей) извещаются об издании 
названного приказа лично либо по телефону, указанному в личном деле обучающегося. 

4.6. Обучающийся считается переведенным в другой класс, а Приказ о переводе 
исполненным, с момента включения его фамилии в журнал нового класса и исключения его 
фамилии из журнала класса, где он ранее обучался. 

4.7. При электронной форме ведения журналов вышеназванные изменения вносятся 
в их электронные версии. 



5. Выбытие (отчисление) обучающихся 
5.1. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному 

обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если 
соответствующее образование не было получено ранее. 

5.2. По согласию родителей (законных представителей) несовершеннолетних детей, 
комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, комитета образования 
администрации города Ставрополя, обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, 
может оставить Учреждение до получения общего образования. Комиссия по делам 
несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными 
представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение 
до получения основного общего образования, и органом местного самоуправления в 
месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого 
несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного 
общего образования по иной форме. В данном случае может быть принято решение о 
направлении его на обучение в муниципальное вечернее (сменное) общеобразовательное 
учреждение Центр образования города Ставрополя. 

5.3. Основанием для выбытия (отчисления) обучающегося из Учреждения является: 
- окончание обучения в Учреждении; 
- перевод обучающегося в другое образовательное учреждение для продолжения 

общего образования; 
- решение судебных органов; 
- состояние здоровья; 
- смерть обучающегося; 
- добровольное оставление учащимся Учреждения; 
- исключение из Учреждения. 

5.4. В случае выбытия (отчисления) родители (законные представители) 
несовершеннолетних пишут заявление, в котором указывают причину выбытия, 
наименование образовательного учреждения, в котором будут продолжать обучение. 

5.5. Порядок и сроки представления родителями (законными представителями) 
несовершеннолетних детей документального подтверждения о продолжении общего 
образования в другом образовательном учреждении регламентируется договором между 
Учреждением и родителями (законными представителями) несовершеннолетних детей. 

5.6. Руководитель Учреждения принимает необходимые меры для получения 
письменного подтверждения о зачислении обучающегося в другое образовательное 
учреждение, указанное в заявлении. 

5.7. Учреждение несет ответственность за организацию учета движения 
обучающихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в части 
образования. 

5.8. Документы о выбытии (отчислении) (информация о зачислении, копии запросов 
и др.) обучающегося хранятся в Учреждении в течение трех лет. 

 
6. Основания отчисления и восстановления обучающихся 

6.1.  Обучающийся может быть отчислен из ОУ, осуществляющего 
образовательную деятельность: 

− в связи с получением образования (завершением обучения); 
− по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в т.ч. в случае перевода обучающегося для 



продолжения освоения образовательной программы в другой организации, 
осуществляющей образовательную деятельность; 

− в случае установления нарушения порядка приема в ОУ, повлекшего по вине 
обучающегося его незаконное зачисление в организацию (согласно п.2 ч. 2 ст. 
61 ФЗ «Об образовании в РФ»); 

− за неисполнение или нарушение Устава ОУ, осуществляющего образовательную 
деятельность, Правил внутреннего распорядка, или иных локальных 
нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной 
деятельности; 

− по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и ОУ, в т.ч. в 
случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 
деятельность. 

6.2. Отчисление обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания, 
осуществляется в соответствии с Порядком применения к обучающимся и снятия с 
обучающихся мер дисциплинарного взыскания, утвержденным Приказом 
Министерства образования и науки РФ от 15.03.13 № 185 (ч.12. ст.43 «Об образовании 
в РФ»). 

6.3. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося как мера дисциплинарного 
взыскания не применяется, если сроки ранее примененных к обучающемуся мер 
дисциплинарного взыскания истекли и (или) меры дисциплинарного взыскания сняты. 

6.4. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 
возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера 
дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных 
представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 
прав. 

6.5. Образовательное учреждение незамедлительно информирует об отчислении 
несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания 
комитет образования администрации города Ставрополя. Комитет образования 
администрации города Ставрополя и родители (законные представители) 
несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из ОУ, не позднее чем в месячный 
срок принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним 
обучающимся общего образования. 

6.6. Применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания оформляется 
приказом (распоряжением) руководителя либо исполняющего обязанности 
руководителя организации, осуществляющей образовательную деятельность, либо 
иного должностного лица, уполномоченного руководителем или исполняющим 
обязанности руководителя организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, на основании соответствующего распорядительного акта. Указанный 
приказ (распоряжение) доводится до обучающегося, родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося в течение трех учебных дней со 
дня его издания, не считая времени отсутствия обучающегося в организации, 
осуществляющей образовательную деятельность. Доведение приказа (распоряжения) 
осуществляется либо лично под подпись, либо путем его направления обучающемуся, 
родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося 
посредством электронной информационной образовательной среды организации, 
осуществляющей образовательную деятельность (в том числе на электронную почту 
родителей (законных представителей обучающегося). В случае личного ознакомления 
с приказом (распоряжением) отказ обучающегося, родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося ознакомиться с приказом 
(распоряжением) под подпись оформляется актом организации. 

6.7. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего 
обучающегося вправе обжаловать в комиссии по урегулированию споров между 



участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их 
применение к обучающемуся. 

6.8. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся, 
осваивающим программы начального общего образования, а также к обучающимся с 
ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и 
различными формами умственной отсталости). 

6.9. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся 
во время их болезни, каникул. 

6.10. Решение о переводе, отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, из одной организации в другую принимается с согласия 
комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и 
попечительства. 

6.11. Отчисление обучающегося при его переводе для продолжения освоения 
образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность, осуществляется в соответствии с Порядком перевода 
лиц, обучающихся по образовательным программам начального общего, основного 
общего и среднего общего образования, из одной образовательной организации в 
другую образовательную организацию, реализующую соответствующие 
образовательные программы. 

6.12. Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 
пятнадцати лет, за исключением отчисления при переводе обучающегося для 
продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность, производится по заявлению 
обучающегося или родителей (законных представителей) обучающегося. 

В заявлении указываются: 
− фамилия, имя, отчество (при наличии) школьника; 
− дата и место рождения; 
− класс обучения; 
− причины оставления организации. 
После поступления заявления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не имеющего 
основного общего образования, общеобразовательная организация испрашивает 
письменное согласие на отчисление комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 
прав и органа местного самоуправления в сфере образования. 

При поступлении заявления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 
возраста пятнадцати лет и не имеющего основного общего образования, 
общеобразовательная организация испрашивает письменное согласие на отчисление у 
родителей (законных представителей) обучающегося, комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления в сфере 
образования. 

6.13. Отчисление из ОУ, осуществляющего образовательную деятельность, 
оформляется приказом директора школы с внесением соответствующих записей в 
алфавитную книгу учета обучающихся. 

6.14. При отчислении ОУ, осуществляющее образовательную деятельность, выдает 
заявителю следующие документы: 

• личное дело обучающегося; 
• ведомость текущих оценок, которая подписывается директором ОУ и 

заверяется печатью; 
• документ об уровне образования (при его наличии); 
• медицинскую карту обучающегося. 
6.15. Обучающимся, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также обучающимся, освоившим 



часть образовательной программ и (или) отчисленным из ОУ, выдается справка об 
обучении или периоде обучения установленного образца (приложение 1 к данному 
локальному акту). 

6.16. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными нормативными актами организации прекращаются с даты его 
отчисления из организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

6.17. По заявлению обучающегося, не прошедшего государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам среднего общего образования (далее - ГИА) 
или получившего на ГИА неудовлетворительные результаты более, чем по одному 
обязательному предмету, либо получившему повторно неудовлетворительный результат по 
одному из этих предметов на ГИА в дополнительные сроки, он может быть восстановлен в 
ОУ для прохождения повторной ГИА. Восстановление осуществляется на срок, 
необходимый для прохождения ГИА (согласно п.75 приказа Министерства образования и 
науки РФ от 26.12.13 № 1400 «Об утверждении Порядка проведения государственной 
итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования». 

7. Разрешение разногласий 
В случае отказа гражданам в приеме в Учреждение и других разногласий при 

переводе, выбытии (отчислении) и исключении обучающихся родители (законные 
представители) несовершеннолетних детей имеют право обратиться с письменным 
заявлением в комитет образования администрации города Ставрополя. 
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